
Aan de leerlingen van Pascal Zuid en hun ouder(s)/verzorger(s) 
 
Betreft: presentiebeleid Pascal Zuid 
 
Zaandam, 9 januari 2024  
 
Geachte ouder(s)/verzorger(s),  
 
Op Pascal Zuid werken we samen aan een prettige leeromgeving. Dit brengt verantwoordelijkheden met zich 

mee. Middels deze brief informeren wij u over belangrijke zaken betreffende het presentiebeleid. 

 

Verantwoordelijkheden van de betrokkenen 

De medewerkers van Pascal Zuid houden de ontwikkeling van de leerlingen in de gaten en zorgen voor de juiste 
ondersteuning. De mentor voert  aan de hand van de informatie van de medewerkers én aan de hand van 
signalen in Magister (gedrag, resultaten, presentie/verzuim, enz.) gesprekken met de leerling (en waar nodig: 
met u als ouder/verzorger) en schakelt anderen (intern of extern) in waar en wanneer dat nodig is. 
 

Van de leerling verwachten we dat hij/zij op tijd en goed voorbereid in de les aanwezig is en een actieve en 

positieve bijdrage levert aan de inhoud van de les en de veiligheid in het lokaal/op school.  

 

Ten slotte vraagt dit van u als ouder/verzorger dat u de aanwezigheid, het gedrag en de resultaten van uw kind 

in de gaten houdt en waar mogelijk/nodig handelt. U kunt deze signalen in Magister inzien.  

 

Codes in Magister 

Onder het kopje: Afwezigheid kunt u de volgende codes tegenkomen: 

Magister-
code 

Staat voor:  Magister-
code 

Staat voor: 

A  Absent zonder reden ongeoorloofd  HV  Huiswerk vergeten 

Aa  Absent zonder reden ingehaald  HVa Huiswerk vergeten ingehaald 

L  Te laat ongeoorloofd  TE Ongeoorloofd gebruik telefoon  

La Te laat ongeoorloofd ingehaald  Ta Ongeoorloofd gebruik telefoon ingehaald 

Z  Ziek  V  Verlof 

M  Medisch  G  Geschorst   

ZH  Ziek naar huis  EH  Externe hulp 

U  Uitgestuurd ongeoorloofd  VR  Vrijstelling 

Ua  Uitgestuurd ingehaald  P Privé 

MV  Materiaal vergeten  ZB Ziek Bevestigd 

MVa Materiaal vergeten ingehaald  TP Time Out 

In de bijlage ziet u welke afspraken op Pascal Zuid gelden m.b.t. deze signalen.  
 
Verzoek aan ouders/verzorgers 

Wij adviseren u de resultaten van uw kind en de signalen onder ‘afwezigheid’ regelmatig te bekijken en deze 

met uw kind te bespreken. Daarnaast is het van belang regelmatig met uw kind in gesprek te gaan over school. 

In de driehoekgesprekken is aandacht voor al deze zaken, wordt informatie gedeeld en worden afspraken 

gemaakt. Zo versterken we de driehoek: leerling – ouder/verzorger – school en vergroten we de kansen van de 

leerling op school. 

 
Met vragen hierover kunt u terecht bij de mentor van uw kind. 
 
Mede namens de teamleiders en team Ondersteuning en Begeleiding, 
 
Met vriendelijke groet,  
 

Mohamed el Jaouhari 

Directeur Pascal Zuid en De Faam 



Bijlage: afspraken Pascal Zuid met betrekking tot de aanwezigheid 
 

wat actie Code in 
Magister 

Uw kind is thuis en voelt 
zich te ziek om naar 
school te gaan 

Ouders/verzorgers bellen op de dag van ziekte vóór 8.30 uur naar school. Op iedere 
volgende schooldag dat uw kind nog ziek is, belt u ’s ochtends vóór 8.30 uur naar 
school om dit door te geven 

Z 

Uw kind is op school en 
voelt zich niet goed 

Uw kind meldt zich bij het ondersteuningsteam. Wanneer dit team vaststelt dat het 
inderdaad beter is dat uw kind naar huis gaat, wordt u telefonisch geïnformeerd en 
mag uw kind naar huis 

ZH 
ZB 

Uw kind heeft onder 
schooltijd een afspraak 
bij de huisarts, tandarts 
of een medisch specialist 

U geeft uw kind de afsprakenkaart mee (of een foto hiervan), zodat hij/zij dit kan laten 
zien aan de receptionist. Het liefst zien wij de afsprakenkaart voordat de afspraak 
plaatsvindt. Als dat niet lukt, kan dit nog tot uiterlijk 5 schooldagen na de afspraak. 
Anders wordt uw kind als afwezig geregistreerd. Uiteraard geldt: Wij verzoeken u deze 
afspraken zo veel mogelijk buiten de lessen te plannen, zodat uw kind niet te veel 
lessen mist 

M 

Uw kind is afwezig, 
zonder dat daar een 
geldige reden voor is 

Wanneer uw zoon/dochter zonder bericht niet in de les is, noteren wij een A in 
Magister. Indien uw zoon/dochter met een geldige reden niet in de les was, dan kunt u 
dat tot uiterlijk 5 dagen na de afwezigheid doorgeven aan de receptie. Wanneer dat 
niet gebeurt, wordt het verzuim gezien als ongeoorloofd. Wanneer dit vaker gebeurt, 
moet de leerling binnen 5 schooldagen een lesuur inhalen in het ondersteuningslokaal. 
A wordt na inhalen Aa* 

A 
Aa 

Uw kind is te laat, zonder 
dat daar een geldige 
reden voor is 

Wanneer uw zoon/dochter ’s ochtends of na een pauze/leswisseling te laat in de les is, 
moet hij/zij een ‘te laat briefje’ halen bij de balie en noteren wij een L in Magister. De 
eerste twee keer heeft dit nog geen gevolgen. Elke keer daarna dat een leerling te laat 
is, moet hij/zij zich binnen 5 schooldagen om 8.00 uur melden in het 
ondersteuningslokaal 0.19. De L wordt na inhalen La* 

L 
La 

Uw kind is vaak of 
langdurig ziek 

Wanneer een leerling vaak of langdurig ziek is, wordt de schoolarts ingeschakeld. Ook 
kan het zijn dat er contact opgenomen moet worden met de leerplichtambtenaar. 
Uiteraard gebeurt dit altijd in overleg met u 

Z 

Uw kind heeft het 
huiswerk niet gedaan 
(HV) of heeft niet alle 
benodigde 
spullen/materialen (MV) 
bij zich 

Wanneer uw kind heeft het huiswerk voor een bepaald vak niet gedaan heeft of niet 
alle benodigde spullen bij zich heeft, noteert de vakdocent dit in Magister. De eerste 
twee keer heeft dit nog geen gevolgen. Wanneer dit vaker gebeurt, moet de leerling 
binnen 5 schooldagen een lesuur inhalen in het ondersteuningslokaal. HV/MV wordt 
na inhalen HVa/MVa. Ook volgt een gesprek met de mentor, de leerling en eventueel 
met u 

HV 
HVa 
 
MV 
MVa 

Uw kind is betrokken bij 
een onveilige situatie in 
de les óf zijn/haar gedrag 
maakt het voor de docent 
onmogelijk om goed 
onderwijs te bieden aan 
de overige leerlingen 

De leerling wordt de les uitgestuurd en meldt zich in het ondersteuningslokaal. Daar 
gaat hij/zij zelfstandig aan de slag met schoolwerk. Na de les volgt een gesprek met de 
vakdocent. De leerling haalt het lesuur binnen 5 dagen in een tussenuur in. Ook 
kunnen aanvullende afspraken worden gemaakt. ’ wordt na inhalen Ua. 
 
Bij herhaling: De mentor plant met u en uw kind (en eventueel: samen met een lid van 
het team ondersteuning en begeleiding) een gesprek in 

U 
Ua 

Uw kind maakt in de les 
gebruik van zijn/haar 
telefoon, zonder dat de 
docent daarvoor 
toestemming heeft 
gegeven 

De docent registreert in Magister: TE. De leerling haalt het lesuur binnen 5 dagen in 
een tussenuur in. TE wordt na inhalen Ta. Ook kunnen aanvullende afspraken worden 
gemaakt. 
 
Bij herhaling: De mentor plant met u en uw kind (en eventueel: samen met een lid van 
het team ondersteuning en begeleiding) een gesprek in 

TE 
Ta 

* Let op: wanneer dit vaker voorkomt, nodigen wij u en uw kind uit voor een gesprek hierover en wordt ook de 
leerplichtambtenaar ingeschakeld 

 


